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Specvfikacja Istotnvch Warunkow
Zamowienia (SIWZ)

1. Nazwai adres zamawiajacego

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w
Suchedniowie,

Zamawiajacy: 26-130Suchedniéw, ul .Fabryczna 5
www.mgopssuchedniow.pl ; mgopssuchedniow@hot.pl
tel./fax 041 254 30 92

2. Tryb udzielenia zaméwienia
Postepowanie jest prowadzone w celu udzielenia zaméwienia publicznego w trybie
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U z 2010 r. Nr 113, poz. 759 tekst jednolity) zwanej dalej
ustawg Pzp. ). Wartos$¢ szacunkowa jest nizsza od kwoty okreslonej w art. 11 ust. 8 ustawy.

3. Opis przedmiotu zamowienia

Organizacja szkolen zawodowych w ramach realizacji projektu systemowego pn.
»Lepsza przyszlos¢ zalezy od nas” dla os6b zamieszkatych na terenie Miasta i Gminy Suchedniow ,
korzystajace ze wsparcia Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Suchedniowie, ktore sa
bezrobotne lub nieaktywne zawodowo, a sa w wieku aktywnos$ci zawodowej i poszukujacych pracy .

3.1. Przedmiotem prowadzonego postepowania jest udzielenie zamowienia publicznego
na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych. Szczegélowy opis
przedmiotu zaméwienia zostal okreslony w zalaczniku nr 1.

2 0soby
Cukiernik (1 osoba Suchedniow, Zgodnie z programem
1 osoba-Michniow)
. , 2 Osoby
Oplekupk.a 0sob starszych, chorych (Llosoba-Suchedniow, Zgodnie z programem
I Niepelnosprawnych 1 osoba-Michni6w)
5 Osob
Sprzedawca z obsluga kasy fiskalnej (4 osoby-Suchedniow, Zgodnie z programem
1 osoba-Michniéw)
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Stylizacja paznokci z elementami

. 1 Osoba (Suchedniéow) Zgodnie z programem
wilzazu
Kierowca WOZkOYV J.edeOWYCh z 1 Osoba (Suchedniéow) Zgodnie z programem
napedem silnikowym
. 2 Osoby (2 osoby- .

Prawo jazdy kat. B Suchedniéw) Zgodnie z programem
Prawo jazdy kat. C + E 1 Osoba (Suchedniow) Zgodnie z programem
Rekodzielo artystyczne 1 Osoba (Suchedniéw) Zgodnie z programem

»Decoupage”

3.2.

Wymogi o charakterze ogélnym do prowadzonych szkolen:

3.2.1. Wymagany program szkolenia musi zawiera¢ informacje, o ktérych mowi Rozporzadzenie

3.3

Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dn. 02 marca 2007 r. w sprawie szczegétowych

warunkow prowadzenia przez publiczne stuzby zatrudnienia ustug rynku pracy (Dz. U. Nr

476, poz. 315), a mianowicie:

e Nazwe i zakres szkolenia;

o Czas trwania 1 sposob organizacji szkolenia;

e Wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia;

e Cele szkolenia;

ePlan nauczania okres§lajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z
uwzglednieniem czesci teoretycznej i praktycznej;

o Tresci szkolenia w zakresie poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych;

o Wykaz literatury oraz niezb¢dnych srodkéw i materiatow dydaktycznych

® Sposob sprawdzenia efektow szkolenia.

Program szkolenia opracowany w zgodzie z powyzszymi zalozeniami przedstawia

wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana na dwa dni przed podpisaniem umowy.

Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny zapewni uczestnikom zajec:

3.3.1. Optymalng ilo$¢ materialdow niezbednych do przeprowadzenia szkolenia. Wykonawca

zapewni materialy dydaktyczne 1 biurowe konieczne do przeprowadzenia zajeé
(podrecznik, zeszyt w twardej oprawie z minimum 96 kartkami, dlugopis, otowek,
kolorowy zakreslacz) oraz odpowiednig jako$¢ materiatlow do realizacji zaje¢ praktycznych
przyjmujac 500 zt na osobg, takze zapewni¢ niezbedng odziez ochronng oraz sprzet
ochronny na kursach wymagajacych takiej odziezy i sprzetu.

3.3.2.Wykonawca w ramach zaje¢ zapewni uczestnikom catering tj. kawa, herbata, woda

mineralna (gazowana 1 niegazowana),ciastka, natomiast w przypadku zajec
przekraczajacych 6 godzin lekcyjnych zapewni catering w postaci cieptego positku.

3.3.3. Badan lekarskich (na kursach gdzie s3 wymagane).
3.3.4. Ubezpieczenie od NW i NNW uczestnikow/uczestniczek szkolen.

g
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3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

3.3.8.

3.3.9.

Materialy dydaktyczne (podreczniki w wydaniu ksigzkowym o treSciach zgodnych

z tematyka szkolenia) oraz cata dokumentacja zwigzana z realizacja szkolen (listy

obecnosci, harmonogram itp.) powinny by¢ opatrzone znakami EFS - nazwa dziatania oraz

tytulem projektu. Pomieszczenia, w ktorych odbywac si¢ bedg szkolenia powinny by¢

oznaczone logo EFS i Kapitalu Ludzkiego oraz zawiera¢ informacj¢ o nazwie kursu,

Zamawiajacym i zrodle finansowania,

Wykonawca winien zapewni¢ uczestnikom/uczestniczkom szkolen transport do miejsca

prowadzonych szkoleh i z powrotem badz pokry¢ koszt takiego dojazdu o ile

uczestnik/uczestniczka podpisze stosowne os$wiadczenie dotyczace samodzielnego

przybycia na miejsce prowadzonych zaje¢ w siedzibie Wykonawcy. Podobnie w przypadku

zaje¢ prowadzonych na terenie Gminy Suchedniow (o ile Wykonawca nie dysponuje

swoim lokalem i wynajmie odpowiednie pomieszczenie na terenie Gminy Suchedniow),

Wykonawca ma obowiagzek refundacji kosztow dojazdu uczestnikéw/uczestniczek projektu

do miejsca prowadzonych zajec.

Do liczby godzin szkolen wykazywanych w ofertach nie nalezy wlicza¢ godzin

przewidywanych na egzaminy panstwowe.

Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:

e  Dzienna lista obecnosci uczestnikoOw/uczestniczek szkolenia;

e Dziennik zaje¢ zawierajacy m.in. wymiar godzin i tematy zaje¢ edukacyjnych;

e Oswiadczen uczestnikow/uczestniczek potwierdzajacych  odbidor  materiatéw

dydaktycznych, biurowych i odbioru positkow;

e Rejestr wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia;

e  Protokot z egzaminu.

Wykonaweca, pod rygorem utraty prawa do zaptaty za szkolenie, zobowigzany bedzie do
niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego 0:

e Nie zgloszeniu si¢ uczestnikow/uczestniczek na szkolenie;

e Przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz kazdorazowej nieobecnosci
skierowanych osob;

e Innych sytuacjach, ktére maja wplyw na realizacjg¢ programu szkolenia i umowy.

3.3.10. Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajagcemu, w terminie do 7

dni od dnia zakonczenia szkolenia, nastgpujacych dokumentow:
e  Faktury za przeprowadzong ustugg
o Kserokopii ankiet oceniajgcych, przeprowadzonych wsrod uczestnikow/uczestniczek
szkolenia;
Imiennego wykazu os6b, ktore ukonczyty szkolenie;
Imiennego wykazu osob, ktore nie ukonczyty szkolenia;
Kserokopii wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia;
Kserokopii dziennika zaje¢;
Kserokopii list obecnosci;
Kserokopii protokotu z egzaminu;
Kserokopii  o$wiadczen uczestnikow/uczestniczek  potwierdzajacych  odbior
materiatow dydaktycznych oraz positkow,
e Innej dokumentacji niezbgdnej do rozliczenia kursu.
Wszystkie kopie dokumentow powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem

3.3.11. Wykonawca winien zapewni¢ uczestnikom/uczestniczkom szkolenia warunki do nauki
w oparciu o zasady BHP. Sale dydaktyczne musza by¢ wyposazone stosownie do potrzeb
grupy stuchaczy, tj. w miejsca siedzace, tawki/stoliki, sprzet audiowizualny, flipchart,
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3.3.12.

3.3.13.

3.3.14.

3.3.15.

3.3.16.

3.3.17.

3.3.18.

3.3.19.

3.3.20.

3.4.

tablice szkolne lub magnetyczne.

W przypadku szkolen, gdzie program przewiduje zajecia przy komputerze, kazdy
uczestnik musi mie¢ dostgp do niezaleznego stanowiska komputerowego posiadajacego
niezbedne i legalne oprogramowanie.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia wsrdd uczestnikdw/uczestniczek
zajg¢ oceny merytorycznej i technicznej przebiegu szkolenia, m.in. na podstawie
formularza ankiety oceniajacej, jak roéwniez do przedstawienia jej wynikow
Zamawiajacemu.

Wykonawca, przed rozpoczeciem szkolenia, zobowigzany bedzie do zapoznania jego
uczestnikow/uczestniczek ze szczegdétowym programem poprzez przekazanie im
harmonogramu realizowanych zajec.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu szczegdtowy program realizowanych zajec, tacznie
z danymi osobowymi treneréw, na 8 dni roboczych przed ich rozpoczeciem celem
przekazania Instytucji Posredniczacej informacji o realizowanym wsparciu.

W przypadku, gdy jednostka szkolgca nie posiada wiasnego lokalu — sal dydaktycznych,
nalezy dotaczy¢ do formularza ofertowego dokument (uwierzytelniong przez Wykonawce
kopie) potwierdzajacy prawo do dysponowania lokalem umozliwiajacym przeprowadzenie
zajec.

W cenie nalezy uwzgledni¢ przeprowadzenie jednorazowego egzaminu panstwowego na
szkoleniach prawa jazdy kat B oraz kat C+E (Wojewoddzki Osrodek Ruchu Drogowego).

W przypadku kursow prawa jazdy Wykonawca musi udokumentowaé liczbe posiadanych
samochodoéw niezbednych do realizacji zamowienia, minimalna ilo$¢ pojazdoéw zostata
okreslona w postawionym warunku podmiotowym.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dolgczenia poszczegdlnych oséb do  grup
szkoleniowych organizowanych przez Wykonawce.

Wykonawca musi wyznaczy¢ osobe, ktora bedzie kierownikiem — koordynatorem kursow.
Osoba ta musi posiada¢ uprawnienia pedagogiczne, przebywac oraz zapewni¢ prawidlowa
organizacje zaje¢ i dysponowac telefonem stacjonarnym lub komoérkowym. Kierownikiem
— koordynatorem nie moze by¢ osoba prowadzaca zajecia podczas kursu.

Wspélny Stownik; CPV - 80530000-8, 80411200-0.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych

5. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych

6. Termin i miejsce wykonania przedmiotu

6.1.

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI .
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Wykonawca winien zapewni¢ uczestnikom/uczestniczkom zaje¢ transport do miejsca
prowadzonych zaje¢ i z powrotem badz pokry¢ koszt takiego dojazdu o ile
uczestnik/uczestniczka podpisze stosowne o$wiadczenie dotyczace samodzielnego
przybycia na miejsce prowadzonych zaje¢ w siedzibie Wykonawcy. W przypadku zajeé
prowadzonych na terenie Gminy Suchedniow, Wykonawca ma obowigzek refundacji
kosztow podrozy uczestnikow/uczestniczek projektu do miejsca prowadzonych zajec.

W zajeciach: praktyczna nauka jazdy na kursach samochodowych nalezy uwzgledni¢ jazde
w mieécie siedziby Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego z tym, ze jazda
rozpoczyna si¢ i konczy w miescie siedziby WORD.

Szkolenia musza zakonczy¢ si¢ do 30 listopada 2010 roku.
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7. Opis sposobu udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow:

7.1. Oferta zostanie uznana za spelniajaca warunki, jezeli bedzie:

7.1.1 zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunkow
zamdwienia ze wszystkimi wymogami niniejszej SIWZ,

7.1.2 zlozona w wyznaczonym terminie sktadania ofert.

7.2.0 Zamodwienie mogg ubiegaé sic Wykonawcy, ktorzy zloza o§wiadczenie z art. 22 ust. 1

g

ustawy o spetnieniu warunkéw podmiotowych oraz spelniaja warunki, dotyczace;

7.2.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynno$ci,
jezeli przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania;

Na potwierdzenie nalezy zlozy¢:

Oswiadczenie, ze wykonawca posiada aktualne za§wiadczenie o wpisie do rejestru instytucji

szkoleniowych wydane przez Wojewddzki Urzad Pracy

Oswiadczenie, ze wykonawca posiada zezwolenia, jezeli ustawy naktadaja obowigzek
posiadania zezwolenia na podjgcie dziatalnoS§ci w zakresie objgtym niniejszym
zamowieniem (zezwolenia na realizacje szkolen z nauki jazdy)

7.2.2 posiadania wiedzy i doSwiadczenia;

Na potwierdzenie nalezy zlozy¢:

Wykaz wykonanych minimum 3 ustug szkoleniowych ze wskazanych w wykazie w okresie
ostatnich 3 lat a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie z
podaniem ich daty i miejsca. Do kazdej pozycji wykazu musi by¢ zataczony dokument
potwierdzajacy nalezyte wykonanie zamowienia.

7.2.3 dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia;

7.2.3.1  Wszystkie zajgcia muszg by¢ prowadzone przez osoby posiadajace odpowiednie

wyksztalcenie 1 kwalifikacje zawodowe niezbedne do przeprowadzenia zajec.

Do Nazwa szkolenia Wymagania minimalne kadry dydaktycznej
zadania
nr:

1 osoba posiadajgca: wyksztalcenie min. $rednie,
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu
podanego w SIWZ dotyczacego danego szkolenia

1 . o . .
Cukiernik 1 osoba posiadajaca: wyzsze wyksztalcenie z zakresu
informatyki, do§wiadczenie w prowadzeniu szkolen z
w/w zakresu,
Opiekunka os6b Ustuga szkolenia musi by¢ realizowana przez osobe
starszych, chorych i posiadajaca kwalifikacje do prowadzenia zajec
UNIA EUROPEJSKA HEE
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niepelnosprawnych

teoretycznych, wyktadowca posiada¢ powinien co
najmniej roczny staz pracy w ostatnich trzech latach,
liczac od dnia uptywu terminu sktadania oferty jako
nauczyciel, instruktor lub wyktadowca.

Sprzedawca z obsluga
kasy fiskalnej

1 osoba posiadajgca: wyksztalcenie min. $rednie,
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu
podanego w SIWZ dotyczacego danego szkolenia

1 osoba posiadajaca: wyzsze wyksztalcenie z zakresu
informatyki, dos§wiadczenie w prowadzeniu szkolef z
w/w zakresu,

1 osoba posiadajgca: min. S$rednie wyksztalcenie,
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu
obstugi kas fiskalnych. Jedna z wymienionych oséb
musi posiada¢ uprawnienia pedagogiczne.

Stylizacja paznokci z
elementami wizazu

1 wyktadowca posiadajacy stosowne wyksztatcenie
oraz minimum dwuletni staz pracy dydaktycznej.
Kwalifikacje do prowadzenia zaj¢¢ w danym szkoleniu
muszg wynika¢ z wyksztatcenia albo doswiadczenia w
zakresie przedmiotowym podanym w SIWZ.

Kierowca wozkow
jezdniowych z
napedem silnikowym

1 wykladowca posiadajacy stosowne wyksztatcenie
oraz minimum dwuletni staz pracy dydaktyczne;j.
Kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ w danym szkoleniu
muszg wynika¢ z wyksztalcenia albo do$wiadczenia.
Przez staz pracy dydaktycznej Zamawiajacy rozumie
prace jako wykladowca, nauczyciel, nauczyciel
akademicki lub prowadzenie szkolen jako trener,
wyktadowca

Rekodzielo artystyczne
sDecoupage”

1 wyktadowca posiadajacy stosowne wyksztatcenie
oraz minimum dwuletni staz pracy dydaktycznej.
Kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ w danym szkoleniu
muszg wynika¢ z wyksztalcenia albo doswiadczenia w
zakresie przedmiotowym podanym w SIWZ.

Prawo jazdy kat. B,C+E

Wyktadowcy i instruktorzy posiadajacy zasob wiedzy,
doswiadczenie zawodowe i przygotowanie

dydaktyczne

7.2.3.2 Wykazu narzgdzi, urzadzen, wyposazenia multimedialnego, sal szkoleniowych

7.2.3.3  Posiadanie odpowiednio dostosowanej ilosci i jakos$ci pomieszczen, sprzetu do
przeprowadzenia szkolenia dla przewidzianej do przeszkolenia grupy osob, pomocy
dydaktycznych. Dysponowanie minimum 1 salg komputerowa (poswiadczeniem
dysponowania odpowiednig iloScig sal bedzie tytul wiasnosci, lub inny dokument
poswiadczajacy posiadanie, w szczegolno$ci kserokopia obowigzujacej umowy
najmu, dzierzawy, opatrzona klauzulg ,,Za zgodno$¢ z oryginatem” i poswiadczona

przez Wykonawce).

7.2.34 Ogdlny wymog dysponowania salami do prowadzenia zaje¢ zostal okreslony
w warunkach ogélnych i w oparciu o te zasady wykonawca zobowigzany jest
przedstawi¢ w formie wykazu nastgpujace informacje: adres lokalu ze
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wskazaniem prawa do jego dysponowania, wskazanie ilosci sal do zaje¢ z iloscig
miejsc, ilo§¢ pomieszczen socjalnych oraz ilos¢ WC.

Wymagania minimalne

Lp. Nazwa szkolenia w wykazie poza informacja o podstawie dysponowania,
nalezy podac:
Sprzedawca z obstuga Nalezy zapewni¢ rézne rodzaje kas fiskalnych w tacznej
kasy fiskalne ilosci min 4 szt. Nalezy poda¢ modele kas fiskalnych.

Kierowca wozkow
1 | jezdniowych z napgedem
silnikowym

Przynajmniej 1 pojazd na 2 osoby do szkolenia w zakresie
jazdy wozkiem jezdniowym z napedem silnikowym .

Przynajmniej 2 pojazdy do szkolenia w zakresie prawa
Prawo jazdy kat. B jazdy kat. B
(typ, marka samochodu i numery rejestracyjne).

Prawo jazdy kat. C+ E | Przynajmniej 2 pojazdy do szkolenia w zakresie prawa jazdy
kat. C+E
(typ, marka samochodu i humery rejestracyjne).

7.25

7.2.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ o$wiadczenie.

Uwaga: Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamodwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, W szczegolnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoOwienia.

Nie podlegaja wykluczeniu.

7.2.6

g

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia
wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy wykaza¢
nastgpujace dokumenty:
7.2.5.1 oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;
7.2.5.2 aktualne zaswiadczenia wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub
potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert;
7.2.5.3 aktualnego  zaswiadczenia  wilasciwego  naczelnika  urzedu  skarbowego
stwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow lub zaswiadczenia,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego organu -
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli Wykonawca wykazal spetnianie warunkow podmiotowych, polegajacych na
zasobach innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty
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1.2.7

te beda braly udzial w realizacji czeSci zamowienia, Zamawiajacy moze zadaé
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w pkt.
7.25. W przypadku wykazania si¢ wiedzag i do$wiadczeniem podmiotéw trzecich
wymagane jest uczestnictwo tych podmiotow w zamowieniu.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, w zakresie sktadanych dokumentéw zastosowanie ma odpowiednio § 4
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 grudnia 2009 roku w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ skladane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817). Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
sporzadzonym i podpisanym (kazdy dokument) przez Wykonawce.

INFORMUJE, ZE PRZEDSTAWIENIE DOKUMENTU LUB OSWIADCZENIA
NIEPRAWDZIWEGO WYCZERPUJE ZNAMIONA ART. 297 KK (wyludzenie

zamowienia publicznego - czyn zagrozony karg pozbawienia wolnosci do 5 lat).

. W przypadku wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze

(konsorcja/spotki cywilne) oferta musi spelnia¢ wymagania okreslone w art. 23 ustawy Prawo
zamowien publicznych, w tym:

7.3.1

7.3.2

7.3.3

7.3.4

w przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust.2 ustawy Wykonawcy ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postegpowaniu o udzielenie zaméwienia lub
petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku
z powyzszym niezbgdne jest przedlozenie w ofercie dokumentu zawierajacego
petnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania
w imieniu Wykonawcow w sposob umozliwiajgcy ich identyfikacje.

w stosunku do spétki cywilnej, Zamawiajacy na zasadzie art. 25 ustawy, zada
przedtozenia w ofercie umowy spotki cywilnej, jako dokumentu niezbednego do
przeprowadzenia postgpowania, wskazujacego na sposob reprezentowania spotki.
Jezeli ztozenie oferty 1 podpisanie umowy w sprawie zamowienia publicznego
przekracza zakres czynnosci zwyktych spotki, a z tre§ci umowy spotki nie wynika
stosowne umocowanie danego wspolnika lub wspolnikow, dla waznosci oferty
wymagane jest jej podpisanie przez wszystkich wspolnikéw albo wspodlnika
umocowanego w drodze odrebnej uchwaty wspolnikoéw, stanowigcej zatacznik do
umowy spoiki cywilnej badz tez przez pelnomocnika.

w przypadku sktadania ofert przez podmioty wystepujace wspoélnie, warunki, o
ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy podlegaja sumowaniu.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoOwienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy wymagane jest zataczenie do oferty
dokumentow dla kazdego konsorcjanta oddzielnie,

7.4. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia wymaganych warunkéw na podstawie zatagczonych do
ofert dokumentow.
8. Postepowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej.

9. Zamowienia uzupelniajace.

9.1. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetiajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust.
1 pkt. 6 ustawy do 50% zamoéwienia podstawowego.

10. Dodatkowe wymagania od Wykonawcow:

g
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przedmiotu zamowienia innej firmie (podwykonawcy) jest zobowigzany do:

10.1.1. okreslenia w zlozonej ofercie informacji, jaki zakres przedmiotu zamoéwienia bedzie
realizowany przez podwykonawcow.

10.1.2. przy realizacji zamdéwienia z udzialem podwykonawcy zastosowanie maja przepisy
art. 738 kodeksu cywilnego.

10.2. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno$¢ za realizacje przedmiotu zamoéwienia przez
podwykonawce.

10.3. Wykonawca przed podpisaniem umowy, musi przedtozy¢ Zamawiajacemu kopie uméw ze
wskazanymi w ofercie podwykonawcami, a w przypadku konsorcjum umowe regulujaca
wzajemng wspOlprace i zobowigzania jego cztonkow.

11. Informacje dotyczace warunkow skladania ofert:

11.1. Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotaczone moga by¢ uzyte
jedynie w celu sporzadzenia oferty.

11.2. Wykonawca przedstawia ofert¢ zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w niniejszej
specyfikacji.

11.3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. Informacja o oSwiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczvé Wykonawcy w_celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu:

12.1 Oferta musi zawierac:

Oswiadczenie woli.

Oferta cenowa zgodna z zataczonym drukiem Oferty cenowej — zatacznik 2 do SIWZ.

Pelnomocnictwo do podpisania oferty, o§wiadczen i dokumentow sktadajacych si¢ na ofertg, o
ile pelnomocnictwo to nie wynika z innych dokumentéw dotaczonych do oferty -
pelmomocnictwo nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu, podpisane przez Wykonawce lub w

formie kserokopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza.
Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalno$ci gospodarczej w celu potwierdzenia umocowania o0s6b do udzielenia
pelnomocnictwa Iub sktadania o§wiadczen woli.
Dokumenty i o§wiadczenia potwierdzajace spelnienie warunkow podmiotowych i
stwierdzajace brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy
) Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego zaswiadczenia o wpisie do rejestru instytucji

szkoleniowych wydane przez Wojewddzki Urzad Pracy

Oswiadczenie o posiadaniu zezwolenia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania
2. | zezwolenia na podjecie dziatalnosci w zakresie objetym niniejszym zaméwieniem (zezwolenia
do realizacji szkolen nauki jazdy)

*
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Podpisane o$wiadczenia Wykonawcy z art. 22 ust. 1 ustawy o spelnieniu warunkow
podmiotowych oraz braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia

3 w okolicznos$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 2 pkt. 1 ustawy. (Zatgcznik Nr 3 do
SIWZ.).
4 Wykaz wykonanych 3 ushug szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat a jezeli okres

prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie z podaniem ich daty i miejsca.

Aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Iub Kasy
5.| Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek

Aktualnego zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego stwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow

Wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy
ustugi w celu realizacji zamowienia

Powyzsze dokumenty, wykazy i o§wiadczenia maja potwierdza¢ postawione warunki w SIWZ i
wykaza¢ brak podstaw do wykluczenia

12.2. Kolejnos¢ ztozonych dokumentéw w ofercie powinna odpowiadac¢ kolejnosci okreslonej w
pkt. 12.1. Nie spelnienie tego wymogu nie bedzie skutkowalo odrzuceniem oferty.

12.3. Wszystkie kartki zlozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a ilo$¢ kartek
wpisana do oferty cenowej. Nie spelnienie tego wymogu nie bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty. Za kompletno$¢ zlozonej oferty, ktéra nie zostala ponumerowana
Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci.

12.4. Dokumenty stanowigce tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, nalezy w goérnym prawym rogu oznaczy¢ zapisem: ,,Dokument
stanowi tajemnic¢ przedsigbiorstwa”, i musza by¢ dotaczone do oferty w oddzielnej
kopercie oznaczonej: ,,Dokumenty stanowiace tajemnice przedsi¢biorstwa”.

12.5. Wszystkie dokumenty skladane z oferta musza mie¢ forme oryginatu albo kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem na kazdej stronie zawierajacej tres¢ przez
Wykonawce (osobg/osoby upowazniong do reprezentacji Wykonawcy wymieniong w
dokumencie rejestracyjnym prowadzonej dziatalnosci gospodarczej) lub pelnomocnika.

12.6. Jezeli pelnomocnik w imieniu Wykonawcy podpisuje takze oswiadczenie wiedzy o
spetnieniu przez wykonawce warunkéw udzialu Wykonawcy w postepowaniu, udzielone
petnomocnictwo ma zawiera¢ upowaznienie do ztozenia takiego oSwiadczenia.

12.7. Zamawiajacy wymaga by dokumenty sktadane w ramach oferty byly sporzadzone w
jezyku polskim. Jezeli oryginalny dokument zostal sporzadzony w innym jezyku wymaga
si¢ oprocz tego dokumentu zlozenia jego ttumaczenia na jezyk polski, poswiadczonego
przez Wykonawce.

12.8. Brak jakiegokolwiek dokumentu wymaganego w SIWZ lub zloZzenie dokumentu w
niewlasciwej formie lub niezgodnego z w/w opisem spowoduje odrzucenie oferty.
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13. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami _oraz

przekazywania oSwiadczen i dokumentow

13.1.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie,
prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza forme faksu i e-
maila. Strona, ktora otrzymuje dokumenty lub informacje faksem, jest zobowigzana na
zadanie strony przekazujacej dokument lub informacje¢, do niezwlocznego potwierdzenia
faktu ich otrzymania. Numery telefonow, faksu i e-mail Zamawiajacego zostaly podane w
pkt. 1 niniejszej specyfikacji. W zwigzku z nowym brzmieniem art. 92 ustawy zaleca si¢
aby Wykonawca przystepujacy do postepowania zadbat o sprawno$¢ wskazanych narzedzi
do przyjmowania informacji od Zamawiajacego, gdyz termin wyslania informacji o
wynikach rozpoczyna termin do ktorego mozna wnie$¢ odwotanie.

13.2. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

14. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w sprawie szkolen jest:

14.1. Katarzyna Kowalska Tel. 793 753 438 —koordynator projektu

Matgorzata Gotgbiowska Tel. 41 254 30 92 —Kierownik MGOPS

Dodatkowe wyjasnienia i informacje dotyczace zamOwienia mozna otrzymac¢, w godz. od 08: 00
do 15: 00 pod wymienionym powyzej numerem telefonu lub osobiscie w siedzibie prowadzacego
postgpowanie po uzgodnieniu telefonicznym.

15. Termin zwiazania z oferta

Termin zwigzania ofertag uptywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert.

16. Wymagania dotyczace wniesienia wadium.

16.1 Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia wadium.

17. Opis sposobu przygotowania ofert

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI .
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Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewazno$ci w formie
pisemnej. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektroniczne;.

Okreslenie przedmiotu zamdwienia wraz z jego opisem z uwzglednieniem wymagan
Zamawiajacego, okreslonych w SIWZ.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, zapieczetowanej w sposOb gwarantujacy
zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu
otwarcia ofert.

Na kopercie oferty nalezy zamie$ci¢ nastepujace informacje:
»Postepowanie nr 06/POKL/10 ”, ,,Nie otwiera¢ przed 31.08.2010r. godz. 10:00”

W przypadku braku w/w informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za
zdarzenia wynikajace z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym
terminem otwarcia, a w przypadku sktadania oferty poczta Iub poczta kurierskg za jaj nie
otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.
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18. Miejsce i termin skladania ofert

18.1

18.2

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w terminie do dnia
31.08.2010 r. godz. 10:00

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona niezwltocznie bez otwierania.

19. Miejsce i termin otwarcia ofert

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

Oferty zostang otwarte w miejscu sktadania ofert,
w dniu 31.08.2010 godz. 10:20

Wykonawcy moga uczestniczy¢é w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecno$ci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy
protokot z sesji otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.

Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona z postgpowania, jezeli Wykonawca nie ztozyt
wymaganych oswiadczen lub nie spelit innych wymagan okreslonych w ustawie lub
niniejszym dokumencie, z zastrzezeniem zasad okreslonych w art. 26 ust 3.

Informacja o rozstrzygnigciu postgpowania zostanie umieszczona na Stronie internetowej
Zamawiajacego, o ktorej mowa w pkt.1 SIWZ.

Zamawiajacy powiadomi o wynikach postgpowania wszystkich Wykonawcow.
Wybranemu Wykonawcy Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.

20. Sposdb obliczenia ceny oferty

20.1

20.2

20.3

Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cen¢ obejmujgcg wszystkie koszty z
uwzglednieniem wszystkich optat i podatkow ewentualnych upustow i rabatow oraz innych
kosztéw okreslonych w niniejszej SIWZ.

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego
miejsca po przecinku.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda regulowane w ztotych polskich.

21. Opis Kkrvteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze ofert wraz z

podaniem znaczenia tvch kryteriow oraz sposobu oceny ofert

21.1.

21.2.

21.3.

Oceny ofert bedzie dokonywata komisja. Zamawiajacy moze zada¢ udzielania przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert oraz dokona¢ poprawek w
tresci oferty w zgodzie z normg prawna opisang w art. 87 ust. 2 ustawy, niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawcow.

Kryterium oceny ofert sa: cena ofertowa 80%, ilo§¢ przeprowadzonych szkolen grupowych
10% oraz za posiadany certyfikat w zakresie jakosci ustug szkoleniowych 10%.

Wartos¢ punktowa oferty bedzie obliczana do kazdego zadania oddzielnie, jako suma
otrzymanych punktow w poszczego6lnych kryteriach.

Punkty za ilo§¢ przeprowadzonych szkolen obliczona bedzie wedlug wzoru P, — 10 pkt:

So
Pl= ----- x10
Smax
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21.4.
21.5.
21.6.

21.7.

gdzie:
P1 - uzyskana przez ofertg liczba punktow, 1pkt = 1%
So — ilos¢ przeprowadzonych szkolen grupowych o tematyce zgodnej z przedmiotem
zamdOwienia w danym zadaniu w ciaggu ostatnich trzech lat
Smax - najwieksza ilo$¢ przeprowadzonych szkolen grupowych o tematyce zgodnej z
przedmiotem zamowienia w danym zadaniu w ciggu ostatnich trzech lat z ofert
niepodlegajacych odrzuceniu,

Punkty za zaoferowang cene obliczone beda wedlug wzoru P,—80 pkt:

Cmin

gdzie :

P2- uzyskana przez oferte liczba punktow, 1pkt =1 %
Cmin - najnizsza cena z ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Co - cena badanej oferty

Punkty za posiadany certyfikat w zakresie jako$ci uslug szkoleniowych P;_10 pkt.
Kazdy z wykonawcow otrzyma, 10 pkt. jezeli ma wdrozony i stosuje system jakos$ci
$wiadczonych ustug szkoleniowych. Do oferty nalezy zataczy¢ wazne zaswiadczenie
niezaleznego podmiotu zajmujacego Si¢ poswiadczaniem zgodnosci dziatan wykonawcy
z normami jakosciowymi w zakresie §wiadczenia ustug szkoleniowych.

Zamawiajacy uzna i wybierze, jako najkorzystniejsza ofertg z najwyzsza suma pkt.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre§lonym w niniejszej specyfikacji i zostala oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru, podpisujac umowe, ktorej projekt
stanowi zatacznik do niniejszej specyfikacji. Termin zawarcia umowy zostanie okreslony
w informacji o wynikach postgpowania. Termin ten moze ulec zmianie w przypadku
zlozenia przez ktérego$ z Wykonawcow odwotlania. O nowym terminie zawarcia umowy
Wykonawca zostanie poinformowany po zakonczeniu postgpowania odwolawczego.

Z wybranym Wykonawcg Zamawiajacy zawrze umowe¢ w trybie art. 94 ustawy z
uwzglednieniem zapisow art. 139 ustawy.

22. lIstotne postanowienia, umowy:

22.1.
22.2.
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okresla projekt umowy stanowiacy zatacznik do SIWZ
Zamawiajacy dopuszcza zmiane zawartej umowy w nastepujacych okolicznosciach;

Zmiana postanowien umowy na skutek zmian technicznych i organizacyjnych,
spowodowanych nastepujgcymi okoliczno$ciami;

1) Zmiana wykazanego do zaj¢¢ praktycznych pojazdu, sprzetu informatycznego, innych

pomocy dydaktycznych. Zmieniony pojazd, sprz¢t informatyczny, inne pomoce
dydaktyczne majg posiadaé parametry tozsame lub lepsze od przyjetych w ofercie.
Zamiana nastepuje za zgoda Zamawiajacego 1 jest mozliwa tylko w okoliczno$ciach
powstatych, na ktore niemiat wptywu Wykonawca.

2) Zamiana wskazanego w ofercie wyktadowcy tylko na wykladowce o kwalifikacjach i

doswiadczeniu tozsamym lub lepszym. Zamiana nast¢puje
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za zgoda Zamawiajacego i jest mozliwa tylko w okoliczno$ciach powstatych, na ktore nie
miat wptywu Wykonawca.
3) Zmiana lokalu wskazanego w ofercie do zaje¢ szkoleniowych tylko w przypadku klgski
zywiotowe;.
23. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacej Wykonawcy w toku postepowania
udzielenie zamowienia

23.1. Wykonawcom oraz innym osobom, ktérych interes doznal uszczerbku w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw ustawy, przystuguje prawo wniesienia
Odwotania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej na zasadach okreslonych w dziale VI
ustawy dla postgpowan o warto$ci mniejszej od kwoty, o ktérej mowa w art.11 ust. 8
ustawy. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwolawczego
przystuguje skarga do sadu.

Ponadto Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowa¢ Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjetej lub
czynnosci zaniechanej, do ktérej byt zobowigzany na podstawie ustawy, na ktoére nie
przystuguje odwotanie.

Zalaczniki stanowiace integralng cze$¢ Specyfikacji (SIWZ)
e Zalacznik nr 1 - opis przedmiotu zamdwienia
e Zalgcznik nr 2 - druk oferty cenowej

e Zalacznik nr 3 - oSwiadczenie

e Zalacznik nr 4 - projekt umowy

e Zalacznik nr 5 - Wykaz narzedzi

e Zalgcznik nr 6 — Wykaz 0sob

e Zalacznik nr 7 - Wykaz wykonanych ustug
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