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psychologiem, grupowych i indywidualnych zajeé z doradcg zawodowym, dla uczestnikow
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wspolfinansowanego ze §Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego

Zamawiajacy:
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Suchedniéw, dnia 19.05.2010r.

Zatwierdzil: Matgorzata Gotebiowska-kierownik MGOPS w Suchedniowie




Dokumentacja przetargowa zawiera ponizej wymienione dokumenty:

a). specyfikacje istotnych warunkow zaméwienia wraz z zat. nr 1 - do 6

b). projekt umowy - zatacznik nr 6

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

Spis tres$ci

Nazwa oraz adres Zamawiajacego

la. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza
porozumiewanie si¢ drogg elektroniczna;

1. Tryb udzielenia zamowienia

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

Ila. Opis czgéci zamoOwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych

11b. Informacj¢ o przewidywanych zamoéwieniach uzupetiajacych, jezeli Zamawiajacy przewiduje
udzielenie takich zamowien;

Ilc. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadac
oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie;

V. Termin wykonania zamoéwienia

V. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow

Va. Warunki w zakresie powierzenia czg¢sci zamowienia do wykonania przez podwykonawcow

Vb. Informacja dotyczaca podmiotow wystepujacych wspolnie.

VI. Wykaz o$wiadczen lub dokumentow , jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu

VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z
Wykonawcami.

VIII. Wymagania dotyczace wadium

IX. Termin zwigzania oferta

X. Opis sposobu przygotowania ofert




XI. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

XII. Opis sposobu obliczenia ceny.

Xlla. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga prowadzone by¢ rozliczenia migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenie w walutach obcych

X1 Opis kryteridow , ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

XIV. Informacja o formalnoS$ciach, jakie powinny by¢ dopetione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy w sprawie
Zamoéwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzoér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga
od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach

XVIL. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postgpowania o
udzielenie zamowienia

XVIL. Inne informacje .

Rozdziat I.

Nazwa oraz adres zamawiajacego

Zamawiajacy: Gmina Suchedniow/Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Suchedniowie

Jednostka prowadzaca: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Suchedniowie

Adres email do prowadzenia korespondencji elektronicznej: mgopssuchedniow@hot.pl

Rozdziat la.

Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego, jezeli

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie droga elektroniczna.

strona internetowa: www.mgopssuchedniow.pl

e-mail: mgopssuchedniow@hot.pl



http://www.mgopssuchedniow.pl/

Rozdziat II.
Tryb udzielenia zaméwienia.

Zamowienie udzielone zostanie w wyniku przeprowadzonego przetargu nieograniczonego w oparciu o
ustawe z dnia z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655 z pdzniejszymi zmianami) zwanej dalej ustawg Pzp.

Rozdziat IIl.

Opis przedmiotu zamowienia.

Ustugi sklasyfikowano wg wspdlnego stownika zamoéwien:
80570000-0 ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

85121270-6 ustugi psychiatryczne lub psychologiczne

1.1 Przedmiotem zamowienia s3:

l.warsztaty umiejetnosci  psychospotecznych  oraz  indywidualne  konsultacje =z
psychologiem,

2. grupowe doradztwo zawodowe i indywidualne konsultacje z doradcg zawodowym, dla
uczestnikow projektu ,,Lepsza przysztos¢ zalezy od nas”. Projektem objetych bedzie 15 osob
— beneficjentami sg osoby zamieszkate na terenie Miasta i Gminy Suchednidéw, korzystajace
ze wsparcia Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Suchedniowie, ktore sg
bezrobotne lub nieaktywne zawodowo, a sg w wieku aktywnos$ci zawodowe;j .

1.2 Warsztaty umiejetnosci psychospolecznych i indywidualne konsultacje
z psychologiem.

Warsztaty umiejetnosci psychospotecznych dla 2 grup liczacych :jedna 8 osob zas druga 7
0sob, w tacznym wymiarze 58 godzin zegarowych. Dla kazdej grupy przewidziane sg 2
warsztaty po 7 godziny zegarowych kazdy.

Konsultacje indywidualne dla 15 0séb w tacznym wymiarze 30 godziny zegarowe.

Wymaga si¢, aby powyzsze zajecia zostaly zrealizowane w okresie: 0d podpisania umowy
do 30 .06.2010r., w dni: od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy, w godzinach przedpoludniowych i1 popoludniowych. Szczegétowy harmonogram
warsztatow 1 zaje¢ indywidualnych okresli zamawiajacy, ktory bedzie posredniczyt w
ustalaniu czasu spotkan dla grup i poszczegdlnych uczestnikow projektu.



Warsztaty umiejgtnosci psychospotecznych majg na celu ksztattowanie umiejetnosci
interpersonalnych 1 spotecznych niezbednych do podejmowania 16l spoltecznych
I zawodowych. Tematyka zaje¢ powinna obejmowaé nastepujace zagadnienia:

a) integracja i funkcjonowanie w grupie, praca w zespole,

b) budowanie poczucia wilasnej wartosci, identyfikacja mocnych i stabych stron osobowosci,
rozpoznanie i analiza wlasnej wiedzy, umiejetnosci, zainteresowan, cech osobowosci,

¢) skuteczne motywowanie siebie do dziatania, zmiana postaw,
d) okreslanie celéw — planowanie i realizacja zamierzonych celow,
e) kontakty interpersonalne i autoprezentacja,

f) asertywno$¢ i radzenie sobie ze stresem.

Wykonawca jest zobowigzany do zataczenia do oferty konspektu zajgé grupowych.

Konsultacje indywidualne maja na celu wsparcie uczestnikOw projektu w rozwigzywaniu
probleméw psychologicznych dotyczacych ich szeroko rozumianej sytuacji zyciowej i
aktywno$ci zawodowej, maja pomoc w nabyciu umiejetno$ci psychospotecznych oraz
wzmocnieniu aktywnosci spotecznej, a takze w okresleniu aktualnych potrzeb edukacyjnych
uczestnikow projektu koniecznych do powrotu na rynek pracy.

1.2.3 Wykonawca zobowiazany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:
- Dzienne listy obecnosci uczestnikow szkolenia;

- Dziennik zaje¢ zawierajacy liste obecno$ci, wymiar godzin 1 tematy zajec
edukacyjnych;

- Os$wiadczenia uczestnikow potwierdzajacych odbior materiatow dydaktycznych
,biurowych oraz positkow;

- Rejestr wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia;

1.2.4 Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zaptaty za szkolenie, zobowiazany begdzie
do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o:

- Nie zgtoszeniu si¢ Uczestnikdw na szkolenie;

- Przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz kazdorazowej nieobecnos$ci
skierowanych osob bezrobotnych;

- Innych sytuacjach, ktore maja wptyw na realizacj¢ programu szkolenia i umowy.

1.2.5Wykonawca zobowiqzany bedzie do przekazania Zamawiajacemu, w terminie do 7dni
od dnia zakonczenia zajgc, nastepujgcych dokumentow:

- Oryginatu ankiet oceniajacych przeprowadzonych wsérdd uczestnikow

szkolenia;

- Imiennych wykazow osob, ktore ukonczyty szkolenie;

- Imiennych wykazow osob, ktore nie ukonczyly szkolenia;

- Kserokopii rejestru wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia
poswiadczony za zgodno$¢ z oryginalem;

- Kserokopii dziennika zaje¢ poswiadczona za zgodnosc¢ z

oryginalem,;

- Kserokopii list obecnos$ci poswiadczona za zgodno$¢ z

oryginalem,;

- Kserokopii wszystkich zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia,
poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginalem;



- Oryginalu osSwiadczen uczestnikOw potwierdzajacych odbior materiatow
dydaktycznych, biurowych i positkow,

- Innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia kursu.

1.2.6 Wykonawca ma obowiazek przeprowadzenia wszystkich zajg¢ na terenie miasta Suchedniow.
W przypadku, gdy wykonawca nie posiada wilasnego lokalu — sal dydaktycznych na terenie
Suchedniowa, nalezy dotaczy¢ do formularza ofertowego dokument (uwierzytelniong przez
Wykonawce kopig) potwierdzajacy prawo do dysponowania lokalem umozliwiajacym
przeprowadzenie zajec.

1.2.7 Wykonawca winien zapewni¢ uczestnikom warunki w oparciu o zasady BHP. Sale dydaktyczne
powinny by¢ wyposazone stosownie do potrzeb grupy stuchaczy, tj. w miejsca siedzace, tawki/stoliki,
sprzet audiowizualny, tablice szkolne lub magnetyczne.

1.2.8 Wykonawca w ramach zaje¢ zapewni uczestnikom catering tj. kawa, herbata, woda mineralna
(gazowana 1 niegazowana),ciastka, natomiast w przypadku zaje¢ przekraczajagcych 6 godzin
lekcyjnych zapewni catering w postaci cieplego positku. Odbior positku potwierdzony zostanie
stosowym o$wiadczeniem.

1.2.9 Wykonawca zapewni uczestnikom zaje¢ materialy dydaktyczne i biurowe konieczne do
przeprowadzenia zajeé( podrecznik lub skrypt autorski prowadzacego zajecia- wydruk trwaty, brulion
w twardej oprawie A4/96 kartek). Odbior materiatow dydaktycznych i biurowych potwierdzony
zostanie przez kazdego uczestnika podpisaniem stosownego o$wiadczenia;

1.2.10 Wykonawca zobowigzany bedzie do ubezpieczenia uczestnikdw zaje¢ od nastepstw
nieszczg$liwych wypadkow. Okres ubezpieczenia obejmie caty okres trwania szkolenia.
Wykonawca dokona ubezpieczenia uczestnikow zaje¢ na podstawie imiennej listy
sporzadzone] przez Zamawiajacego. Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu kopi¢ polisy
ubezpieczeniowej najpdzniej w dniu rozpoczecia zajeé

Ze strony Wykonawcy ushugi w ramach warsztatow i indywidualnych konsultacji,
przeprowadza¢ moga wylacznie psychologowie.

1.3. Zajecia grupowe doradztwa zawodowego i indywidualne konsultacje z
doradca zawodowym.

Zajecia grupowe z doradztwa zawodowego dla 2 grup liczacych : jedna 8 oséb za$§ druga 7
osOb, w lacznym wymiarze 58 godzin zegarowych. Dla kazdej grupy przewidziane sg 2
warsztaty po 7 godziny zegarowych kazdy.

Konsultacje indywidualne dla 15 oséb w tacznym wymiarze 30 godziny zegarowe. Dla kazdej
osoby przewidziane sg 2 godziny zegarowe.

Wymaga si¢, aby powyzsze zajecia zostaty zrealizowane w okresie od podpisania umowy do
30.06.2010 r. w dni: od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy, w godzinach przedpotudniowych i popotudniowych. Szczegdtowy harmonogram zajgé
grupowych, zaje¢ indywidualnych okresli zamawiajacy, ktory bedzie posredniczyl w
ustalaniu czasu spotkan dla grup i poszczegolnych uczestnikow.

Zajecia grupowe z doradztwa zawodowego maja na celu zwigkszenie szansy wejscia na rynek
pracy uczestnikoOw projektu. Tematyka zaje¢ powinna uwzgledniac:

a) przygotowanie dokumentoéw aplikacyjnych — zyciorys, list motywacyjny,



b) rozmowa kwalifikacyjna,

¢) analiza niepowodzen w poszukiwaniu pracy i metody poszukiwania pracy,
d) komunikacja interpersonalna,

€) umiejetnosci negocjacji w oparciu o wzorce asertywne,

f) techniki kreatywnosci 1 ksztattowanie osobowosci kreatywnej.

Wykonawca jest zobowiazany do zataczenia do oferty konspektu zaje¢ grupowych.

1.3.2 Konsultacje indywidualne z doradcg zawodowym majg na celu wsparcie uczestnikow
projektu w rozwigzywaniu problemow zwigzanych z ich osobistg sytuacja zawodowsa, w tym
diagnoz¢ mozliwosci zawodowych beneficjentow projektu: rozpoznanie potencjatu
zawodowego, urealnienie samooceny i rozwinigcie wgladu we wlasne mozliwosci,
rozpoznanie indywidualnych obszaréow trudno$ci, kwalifikacje zawodowe wymagane na
konkretnych stanowiskach pracy, indywidualny plan dziatania — okre$lenie indywidualnej
Sciezki zawodowej, analiza potrzeb klienta, samodzielne opracowanie przez uczestnika
projektu aplikacji zawodowych - tematyka powinna by¢ dostosowana do indywidualnych
potrzeb uczestnikdw, ich oczekiwan, poziomu wiedzy i umiejetnosci.

1.3.3 Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:
- Dzienne listy obecnosci uczestnikow szkolenia;

- Dziennik zaje¢ zawierajacy liste obecno$ci, wymiar godzin 1 tematy zajec
edukacyjnych;

- Os$wiadczenia uczestnikow potwierdzajacych odbior materiatéw dydaktycznych
,biurowych i positkow;

- Rejestr wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia;

1.3.4 Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zaptaty za szkolenie, zobowiazany begdzie
do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o:

- Nie zgtoszeniu si¢ Uczestnikdw na szkolenie;

- Przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz kazdorazowej nieobecnos$ci
skierowanych osob bezrobotnych;

- Innych sytuacjach, ktore maja wptyw na realizacj¢ programu szkolenia i umowy.

1.3.5Wykonawca zobowigzany bgdzie do przekazania Zamawiajacemu, w terminie do 7dni
od dnia zakonczenia zaje¢, nastepujacych dokumentow:

- Oryginatu ankiet oceniajacych przeprowadzonych wsrod uczestnikow

szkolenia;

- Imiennych wykazow osob, ktore ukonczyty szkolenie;

- Imiennych wykazdw osob, ktore nie ukonczyty szkolenia;

- Kserokopii rejestru wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia
poswiadczony za zgodno$¢ z oryginalem;

- Kserokopii dziennika zaje¢ poswiadczona za zgodnos¢ z

oryginalem,;

- Kserokopii list obecnos$ci poswiadczona za zgodno$¢ z

oryginalem,;

- Kserokopii wszystkich zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia,
poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginalem;

- Oryginatlu o$wiadczen uczestnikéw potwierdzajacych odbior materiatow
dydaktycznych, biurowych i positkow,



- Innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia kursu.

1.3.6 Wykonawca ma obowiazek przeprowadzenia wszystkich zajg¢ na terenie miasta Suchedniow.
W przypadku, gdy wykonawca nie posiada wilasnego lokalu — sal dydaktycznych na terenie
Suchedniowa, nalezy dotaczy¢ do formularza ofertowego dokument (uwierzytelniona przez
Wykonawce kopig) potwierdzajacy prawo do dysponowania lokalem umozliwiajacym
przeprowadzenie zajec.

1.3.7 Wykonawca winien zapewni¢ uczestnikom warunki w oparciu o zasady BHP. Sale dydaktyczne
powinny by¢ wyposazone stosownie do potrzeb grupy stuchaczy, tj. w miejsca siedzace, tawki/stoliki,
sprzet audiowizualny, tablice szkolne lub magnetyczne

1.3.8 Wykonawca w ramach zaje¢ zapewni uczestnikom catering tj. kawa, herbata, woda mineralna
(gazowana 1 niegazowana),ciastka, natomiast w przypadku zaje¢ przekraczajgcych 6 godzin
lekcyjnych zapewni catering w postaci cieplego positku. Odbior positku zostanie potwierdzony
stosownym o$wiadczeniem.

1.3.9 Wykonawca zapewni uczestnikom zaje¢ materialy dydaktyczne i biurowe konieczne do
przeprowadzenia zajeé( podrecznik lub skrypt autorski prowadzacego zajecia- wydruk trwaty, brulion
w twardej oprawie A4/96 kartek, dlugopis). Odbidr materiatoéw dydaktycznych i biurowych
potwierdzony zostanie przez kazdego uczestnika podpisaniem stosownego o$wiadczenia;

1.3.10 Wykonawca zobowigzany bedzie do ubezpieczenia uczestnikow zaje¢ od nastgpstw
nieszczgsliwych wypadkoéw. Okres ubezpieczenia obejmie caty okres trwania szkolenia. Wykonawca
dokona ubezpieczenia uczestnikow zaj¢¢ na podstawie imiennej listy sporzadzonej przez
Zamawiajacego. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu kopie polisy ubezpieczeniowej najpdzniej w
dniu rozpoczecia zajec.

1.3.11 Ze strony Wykonawcy ustugi w ramach poradnictwa zawodowego przeprowadza¢ mogg
wytacznie doradcy zawodowi.

Wykonawcey sa zobowigzani do starannego zapoznania si¢ z przedmiotem zaméwienia,
wszystkimi czynnikami majacymi wplyw na Kksztaltowanie si¢ cen ofertowych oraz
warunkami wykonania zamoéwienia.

Rozdziat llla.

Opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czeSciowych, przedmiot zamdwienia
jest podzielony na 2 czgs$ci:

a) warsztaty umiejetnosci psychospotecznych, indywidualne konsultacje z psychologiem,

b) zajecia grupowe doradztwa zawodowego 1 indywidualne konsultacje z doradca
zawodowym,

2. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, albo na jedna, albo na dwie cze$ci zamowienia.



Rozdziat IlIb.

Informacje o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniajgcych, jezeli Zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zamoéwien.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupetniajacych.
Rozdziat llic .

Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki , jakim
muszg odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza ich sktadanie.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.

Rozdziat IV.
Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od podpisania umowy do dnia 30.06.2010r.

Rozdziat V.
Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania

oceny spetnienia tych warunkoéw.

1. O udzielenie zamo6wienia, okreslonego w specyfikacji, moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy,
ktorzy spetnig warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych
dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnosci,
b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia,

Zamawiajgcy wymaga ( dla obu czesci zamdwienia) — wykonania w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, co najmniej jednej ustugi odpowiadajacej swoim rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot
zamodwienia (np. treningéw lub warsztatow).

c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

Zamawiajacy wymaga w szczegélnosci dysponowania osoba /osobami  posiadajaca/
posiadajacymi :

- dotyczy I czgéci zamowienia - dyplom magistra psychologii uzyskany w polskiej uczelni
lub uzyskaty za granicg wyksztalcenie uznane za rownorzgdne w Rzeczypospolitej Polskiej
oraz co najmniej 3 —letni okres wykonywania zawodu psychologa.



- czesci Il zamoéwienia - wyksztalcenie wyzsze w zakresie /o specjalnosci doradca
zawodowy badz wyksztatcenie wyzsze i1 studia podyplomowe w zakresie doradca zawodowy
oraz minimum 3-letni okres pracy w tym zawodzie.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Spelnienie wyzej wymienionych warunkow oceni powolana do przeprowadzenia
postepowania komisja, badajac kompletnosé i prawidlowos¢ zlozonych ofert.

2.Z ubiegania si¢ o udzielenie zamdowienia publicznego wyklucza si¢ (art. 24 ust. 1 ustawy Pzp):

a. Wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode nie wykonujac zamoéwienia lub wykonujac je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostala stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sadu , ktére
uprawomocnito si¢ w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania;

b. Wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacj¢ lub ktorych upadtosé¢ ogtoszono,
z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadtego;

c. Wykonawcow, ktorzy =zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

d. Osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia, przestgpstwo przeciwko prawom 0sob
wykonujacych prace zarobkowsa, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo
przekupstwa  przestgpstwo przeciw obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelione w celu osiggniecia korzys$ci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

e. spotki jawne, ktoérych wspodlnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom osob
wykonujacych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko $rodowisku ,przestepstwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciw obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popelnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

f. spolki partnerskie, ktorych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
przestgpstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciw obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzys$ci majatkowych a
takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

g. spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktoérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie



zamdOwienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0sob wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko Srodowisku , przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciw
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowane;j
grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego;

h. osoby prawne, ktorych urz¢dujgcego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano
za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia,
przestepstwo przeciwko prawom osOb wykonujagcych prace zarobkows, przestepstwo
przeciwko $rodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciw obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a
takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popehienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

i. podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekl zakaz ubiegania si¢ o zamoOwienia, na
podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozba kary.

3. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rowniez Wykonawcow, ktorzy
(art. 24 ust. 2 ustawy Pzp):

a. wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postgpowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzania oferty osobami uczestniczacymi w
dokonywaniu tych czynnosci chyba , ze udziat tych wykonawcow w postgpowaniu nie utrudni
uczciwe] konkurencji; przepisu nie stosuje si¢ do wykonawcoédw, ktorym udziela sie
zamoOwienia na podstawie art.62 ust.1 pkt.2 lub art. 67 ust.1 pkt. 1 i 2 ustawy Pzp;

b. nie wniesli wadium do uplywu terminu sktadania ofert, na przedtuzony okres zwigzania
oferta lub w terminie, o ktorym mowa w art. 46 ust.3 Pzp, albo nie zgodzili si¢ na

przedtuzeniu okresu zwigzania oferta;

c. ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wpltyw na wynik
prowadzonego postgpowania;

d. nie wykazali spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie wykonawcow , ktorzy zostali wykluczeni z
postgpowania o udzielenie zaméwienia , podajac uzasadnienie faktyczne i1 prawne z
zastrzezeniem art. 92 ust. 1 pkt. 3 ustawy Pzp.

Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong

4. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z ustawa;

b)jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
z zastrzezeniem art. 87 ust 2 pkt. 3 ustawy Pzp;



C) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

d) zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

e) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia;

f) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omylki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 Pzp;

h) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Rozdziat Va.
Warunki w zakresie powierzenia cze$ci zamoéwienia do wykonania przez
podwykonawcow.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom. Zgodnie z art.36ust. 4
Prawo zamoéwien publicznych wykonawca winien wskaza¢ w ofercie — zalgcznik 1 do SIWZ cz¢sc
zamowienia, ktdrej wykonanie powierzy podwykonawcy.

Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za prace wykonane przez podwykonawcéow na
réwni z pracami wykonanymi samodzielnie.

Rozdziat Vb.
Informacja dotyczaca podmiotéw wystepujacych wspélnie.

Wykonawca — to osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamdwienia publicznego, zlozyta ofertg lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia publicznego. Wykonawcy mogg ubiegaé si¢ wspolnie o udzielenie
zamoOwienia publicznego (np. spotka cywilna, konsorcjum). W takim przypadku ustanawiajg
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Pelnomocnictwo nalezy zalaczy¢ do oferty.

Pelnomocnictwo powinno jednoznacznie okre§la¢ postepowanie, do ktérego sie¢ odnosi,
precyzowaé zakres umocowania i wskazywa¢ pelnomocnika (moze to by¢ jeden z
przedsiebiorcow tworzacych konsorcjum tzw. lider). Musi tez wyliczaé¢ wszystkich wykonawcow,
ktorzy wspolnie ubiegaja si¢ o zamowienie i kazdy z nich powinien podpisa¢ si¢ pod tym
dokumentem. Wykonawcy, ktorzy ubiegaja si¢ wspolnie o udzielenie zaméwienia ponosza
solidarna odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.



Oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb, by prawnie zobowigzywata wszystkie podmioty
wystepujace wspolnie. Wszelka korespondencja miedzy zamawiajacym a wykonawcami wspolnie
ubiegajacymi si¢ o udzielenie zamowienia begdzie kierowana do ustanowionego petnomocnika ze
skutkiem dla mocodawcow. Jezeli oferta wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zostala wybrana, zamawiajacy moze zazada¢ przed zawarciem umowy W sprawie
zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

Rozdziat VI.
Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ odpowiednio, nie pdzniej niz na dzien skladania ofert,
spetnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, i brak
podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania warunkéw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1. ustawy
Pzp. W tym celu Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta:

1. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu - wzor oswiadczenia — zatgcznik nr
2 do SIWZ;

2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelniania warunkéw, o ktérych
mowa w art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych. — wzér oswiadczenia zatgcznik nr 3 do
SIWZ,

3. aktualny odpis z wlaSciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do
osob fizycznych os$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp (oznacza to, e osoby
fizyczne sktadajg wylgcznie oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg Wzoru z zalgcznika
nr 3 do SIWZ).

4. Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez wykonywanych,
uslug w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku wiedzy i do§wiadczenia w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
lub wykonywania czynnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i
odbiorcow oraz zalgczeniem dokumentu potwierdzajacego, Ze te ushlugi zostaly wykonane
nalezycie (odpowiednie referencje) — wzor wykazu stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ.

5. Wykaz os6b, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamoOwienia, w szczegodlnosci
odpowiedzialnych za $swiadczenie ushug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
wyksztalcenia, doswiadczenia, niezbednych do wykonania zamodwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnos$ci oraz informacj¢ o podstawie dysponowania tymi osobami,
(zatgcznik nr 5do SIWZ)

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic¢



Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamoOwienia,
W szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
sktada dokumenty zgodnie z przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2009 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadaé Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form,
w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentow lub ktorzy nie ztozyli petnomocnictw,
albo ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty zawierajgce
btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postgpowania. Zlozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia i
dokumenty powinny potwierdza¢ speinianie przez Wykonawce warunkow udzialu w
postgpowaniu oraz speitnianie przez oferowane roboty budowlane wymagan okreslonych
przez Zamawiajacego, nie poézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Rozdziat VII.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajagcego z wykonawcami oraz
przekazywanie oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazaniem oséb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczng. W przypadku przekazania
informacji faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdza fakt jej otrzymania. Zamawiajacy pod pojeciem porozumiewania
si¢ droga elektroniczng rozumie przestanie dofaczonego do wiadomosci zeskanowanego
pisma podpisanego przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy lub
Zamawiajacego. Pisma drogg elektroniczng nalezy przesyta¢ na adres email podany w
Rozdziale I niniejszej specyfikacji.

2. Przed uplywem terminu skladania ofert, kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do
Zamawiajacego o wyjasnienie dotyczace niniejszego zamodwienia. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ
wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia wplynie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa
polowa wyznaczonego terminu skladania ofert, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie
wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia.
Pytania winny by¢ sktadane z zaznaczeniem, ze dotycza:



Przetarg na przeprowadzenie warsztatéw umiejetnosci psychospotecznych, indywidualnych

konsultacji z psychologiem, grupowych i indywidualnych zaje¢ z doradcg zawodowym, dla

uczestnikéw projektu , Lepsza przysztos¢ zalezy od nas ” w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

3. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorzy pobrali
"Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia” - bez ujawnienia zrodla zapytania. Zapytanie i
udzielona odpowiedz zostanie réwniez umieszczona ha Stronie internetowej przy zamieszczonej
SIWZ.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert, zmienic¢
tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia. Dokonane w ten sposob zmiany specyfikacji
zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, oraz
udostepni na stronie internetowej beda one wiagzace dla wykonawcow

Zamawiajacy oSwiadcza, Ze nie planuje zwolania zebrania wykonawcow w celu udzielenia
wyjasnien dotyczacych Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia Publicznego.

Pracownikami upowaznionymi do kontaktow z Wykonawcami sg:
Koordynator projektu: Katarzyna Kowalska

w dniach pracy MGOPS w godz. 9.00 - 14.00

tel. 793-763-438 fax.041 254-30-92

email mgopssuchedniow@hot.pl

Wszystkie wyjasnienia dotyczace przedmiotu zamowienia bedg — podpisywane przez osobe
upowazniong do reprezentowania MGOPS Suchedniow.

Rozdziat VIIl.

Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium



Rozdziat IX.
Termin zwigzania oferta.

Termin do ktérego Wykonawca bedzie zwigzany ztozona oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

Rozdziat X.

Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Opis sposobu przygotowania oferty:

a) Wykonawca moze ztozy¢ jedng ofertg.

b) Oferte nalezy przygotowac na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SIWZ.

c) Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemnej w jezyku polskim, sporzadzona
na maszynie do pisania, komputerze lub recznie dtugopisem.

d) Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢/osoby upowazniona/ne do reprezentowania
Wykonawcy. Wszystkie zataczniki do oferty musza by¢ rowniez podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy.

e) Pelnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotagczone do oferty (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza), o ile prawo do podpisania oferty nie
wynika z wlasciwego rejestru lub wpisu do ewidencji o dziatalno$ci gospodarczej. Przyjmuje sig, ze
petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje petnomocnictwo do poswiadczenia za zgodnos¢ z
oryginalem ewentualnych kopii sktadanych wraz z oferta.

f) Wykonawcy mogg ubiegaé si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia publicznego (np. spotka cywilna,
konsorcjum). W takim przypadku ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania W postepowaniu i zawarcia umowy w Sprawie
zamoOwienia publicznego. Petlnomocnictwo (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z
oryginalem przez notariusza) powinno jednoznacznie okresla¢ postepowanie, do ktorego si¢ odnosi,
precyzowac zakres umocowania i wskazywac¢ petnomocnika (moze to by¢ jeden z przedsigbiorcow
tworzacych konsorcjum tzw. lider). Musi tez wylicza¢ wszystkich Wykonawcow, ktorzy wspolnie
ubiegaja sie 0 zamowienie i kazdy z nich powinien podpisa¢ si¢ pod tym dokumentem. Wykonawcy,
ktérzy ubiegaja si¢ wspollnie o udzielenie zamo6wienia ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za
wykonanie umowy.

Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywala wszystkie podmioty
wystepujace wspolnie. Wszelka korespondencja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami wspolnie
ubiegajacymi si¢ o udzielenie zamdowienia bedzie kierowana do ustanowionego petlnomocnika ze
skutkiem dla mocodawcow.

g) Wszystkie zapisane strony oferty i dokumentow sktadanych wraz z oferta winny by¢ kolejno
ponumerowane, a w tre$ci oferty winna by¢ umieszczona informacja z ilu kolejno ponumerowanych
stron sktada si¢ oferta wraz z zalgcznikami.



h) Zaleca sie trwale potgczy¢ wszystkie strony oferty.

i) W przypadku, gdy oferta zawiera informacje, stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, Wykonawca winien w sposob nie
budzacy watpliwos$ci zastrzec nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, ktore sposrod zawartych w
ofercie informacji stanowig tajemnice przedsigbiorstwa i nie mogg by¢ one udostepniane. Informacje
te winny by¢ umieszczone odrebnie od pozostatych informacji zawartych w ofercie w 0sobnej
wewnetrznej kopercie opisanej ,,Tajemnica Przedsiebiorstwa”. Strony nalezy ponumerowac¢ w taki
sposdb, aby umozliwi¢ ich dopasowanie do pozostalej cze$ci oferty — nalezy zachowaé ciaglosc
numeracji stron oferty.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

j) Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca
oferte.

k) Dokumenty wymagane przez Zamawiajacego mogg by¢ zlozone w formie oryginalow lub

kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce. Kopie skladanych
dokumentéw muszg by¢ opatrzone wlasnorecznym podpisem osoby uprawnionej do skladania
oswiadczen w imieniu Wykonawcy, poprzedzonym dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginatem”.

Kserokopia dokumentu wielostronicowego winna by¢ poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem w
sposob j.w. na kazdej zapisanej stronie.

W przypadku gdy przedstawiona kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci

co do jej prawdziwosci, a Zamawiajacy nie moze sprawdzié jej prawdziwo$ci w inny sposOb, moze
on zazada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu.

I) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z
thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

m) Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

n) Wykonawca umiesci oferte w kopercie, ktora bedzie zaadresowana na adres Zamawiajgcego oraz
bedzie posiada¢ oznaczenie:

Nadawca:

Pelna nazwa i dokladny adres Wykonawcy (ulica, numer lokalu, miejscowo$¢, numer kodu
pocztowego) — (dopuszeza sie czytelny odcisk pieczeci).

Adresat: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Suchedniowie

Oferta na:




Przeprowadzenie warsztatéw umiejetnosSci psychospolecznych, indywidualnych konsultacji z
psychologiem, grupowych i indywidualnych zaje¢ z doradca zawodowym , dla uczestnikow
projektu ,,Lepsza przyszlo$¢ zalezy od nas” w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego

Nie otwiera¢ przed godzina 10:15 ® dnia 28.05. 2010r.

Uwaga:
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nieprawidlowego
oznakowania koperty lub braku ktoérejkolwiek informacji podanych w niniejszym
punkcie.

0) Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ ofertg — w tym celu
nalezy na kopercie zawierajacej zmiany umiesci¢ adnotacje ,,ZMIANA” z opisem: nazwa i
adres Wykonawcy oraz nazwa przetargu lub ,,wycofa¢ oferte” — w tym przypadku nalezy
pisemnie zawiadomi¢ Zamawiajacego o wycofaniu oferty z podaniem: nazwy i adresu
Wykonawcy oraz wskazania przetargu, ktorego dotyczy wycofanie.

p) Oferte ztozong po terminie Zamawiajgcy niezwlocznie zwraca Wykonawcy.

2. Do oferty nalezy dolaczyé:
a) Wypetniony formularz oferty wedtug Zatgcznika nr 1 do SIWZ.
b) O$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — wedtug Zalgcznika nr 2 do SIWZ.

c) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania warunkéw, o ktorych
mowa W art. 24 ust. 1 ustawy Pzp — wedtug Zatgcznika nr 3 do SIWZ.

d) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do o0sob fizycznych
o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy (oznacza to, Ze osoby fizyczne skladajg wylgcznie
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wedlug Zalgcznika nr 3 do SIWZ).

e) wykaz wykonywanych ustug w ciggu ostatnich 3 lat - wedtug Zalgcznika nr 4 do SIWZ.
f) wykaz 0sob przewidzianych do realizacji zamoéwienia - wedtug Zalgcznika nr 5 do SIWZ.
f) Konspekt proponowanej tematyki zaje¢ grupowych lub warsztatow.

g) Pelnomocnictwo do podpisania oferty, w przypadku gdy oferta jest podpisywana przez osoby inne
niz wskazane do reprezentacji Wykonawcy we wlasciwym rejestrze lub ewidencji o dzialalno$ci
gospodarczej.

h) W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie do oferty nalezy dotaczy¢
pelnomocnictwo upowazniajace tzw. lidera do reprezentowania wszystkich Wykonawcow.

Zaleca si¢, aby dokumenty wyZej wymienione byly zloZone w kolejnosci okresSlonej przez
Zamawiajacego.




Rozdziat XI.
Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Miejsko-Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Suchedniowie pod adresem:

Miejsko- Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Suchedniowie w pokoju numer .....

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu: 28.05.2010.r. 0 godz. 10.%.

3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Miejsko- Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w
Suchedniowie

_ pok. 4w dn. 28.05.2010r. 0 godz. 10%

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zadania.

5. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami w obecno$ci wykonawcow, ktorzy zechcg przyby¢ w
dniu — 28.05.2010r o godz. 10™° . Podczas otwierania kopert z ofertami zamawiajacy oglosi:

a) nazwe i adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana,
b) podang w ofercie cen¢ za wykonanie przedmiotu zamoéwienia,
¢) warunki platnosci.
Informacje te zostang odnotowane w protokole postgpowania przetargowego.

6. Informacje te niezwlocznie przekazane beda Wykonawcom, ktorzy nie byli obecni podczas
otwarcia ofert, jezeli wystapig z pisemnym wnioskiem do Zamawiajacego w tej sprawie.

7. Z chwila otwarcia oferty, Wykonawca nie moze :
a) wprowadzi¢ do niej zadnych zmian

b) uzupeli¢ swojej oferty nawet jezeli taka zmiana czy uzupelienie byloby korzystne dla
Zamawiajgcego.

8. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyltki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na
niezgodnos$ci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia, nie powodujace istotnych
zmian w tresci oferty.

9. Zamawiajacy moze zwroci¢ sie¢ do Wykonawcow z zgdaniem udzielenia wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych przez nich ofert. Wyjasnienia nie mogg jednak prowadzi¢ do zmiany tresci oferty,
a w szczegolnosci do zmiany ceny.



Rozdziat XIl.
Opis sposobu obliczenia ceny.
1. Ceng oferty stanowi¢ bedzie tagczna wartos$¢ brutto kazdej cze$ci zamowienia.

W ofercie — zal. nr 1 do SIWZ nalezy poda¢ wysoko$¢ wynagrodzenia brutto za 1 godzing
wykonywania ustug stanowigcych przedmiot zamowienia: tj.

a) warsztatow umiejetnosci psychospolecznych,

b) indywidualnych konsultacji z psychologiem

¢) zaje¢ grupowych z doradcg zawodowym,

d) indywidualnych konsultacji z doradcg zawodowym,

oraz ceng oferty brutto za wykonanie kazdej czgéci przedmiotu zaméwienia, ktorej podejmie si¢
Wykonawca.

2. Podana w ofercie cena musi uwzglgednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w
niniejszej specyfikacji oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesiec Wykonawca z tytutu naleznej
oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

3. Ceng oferty nalezy poda¢ w PLN.
4. Ceng oferty nalezy okresli¢ z doktadno$cig dwdch miejsc po przecinku.

5. Stawke podatku VAT nalezy obliczy¢ zgodnie z zasadami ustawy o podatku od towarow i ustug z
11 marca 2004r. (Dz. U. Nr 54, poz. 535 z pdzniejszymi zmianami).

6. Cena powyzsza stanowi¢ bedzie podstawe dla wybrania oferty najkorzystniejszej przez
Zamawiajacego. Dla pordéwnania ofert zamawiajacy przyjmuje ceng brutto stanowiacg wycene 1
godziny przedmiotu zaméwienia, okreslong w formularzu ofertowym.

7. Podane w ten sposob ceny beda obowiazywa¢ niezmiennie przez okres waznosci oferty
(zwiazania) oraz okres realizacji (wykonania) zamowienia.

Rozdziat Xlla.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajacym a Wykonawca, jezeli zamawiajgcy przewiduje rozliczenie w
walutach obcych.

Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca prowadzone bede w PLN.

Rozdziat XIl.

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. W niniejszym przetargu nieograniczonym wybor oferty dokonany zostanie na podstawie



kryterium: cena brutto - 100 % = 100 punktéw

2. Jedynym i wylacznym kryterium oceny ofert jest cena brutto.

3. Oferty niepodlegajace odrzuceniu oceniane b¢da wg wzoru:

P1 = (Cmin/ C of.licz) X 100%  przy czym 1 % =1 pkt.
gdzie:

Cmin - najnizsza calkowita cena brutto sposrod wszystkich ocenianych ofert.
C of. licz. - zaoferowana catkowita cena brutto w ofercie ocenianej.

P1 - ilo$¢ punktéw w kryterium przyznanych ofercie ocenianej.

4. Oferta o najnizszej cenie otrzyma maksymalng ilo§¢ punktow. Pozostatym oferentom, przypisana
zostanie proporcjonalnie mniejsza ilo§¢ punktow przy zastosowaniu powyzszego wzoru. W toku
badania i oceny ofert, Zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych przez nich ofert.

5. Nie prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny.

6. Zamawiajacy wybierze tego Wykonawce, ktorego oferta zostala okreslona jako zgodna z
wymogami dokumentdéw przetargowych i zostata uznana za najkorzystniejsza, ze wzgledu na
uzyskanie najwiekszej ilosci punktow.

7. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore zostang okre$lone jako zgodne
wymaganiami okreslonymi w niniejszej specyfikacji.

Rozdziat XIV.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢é dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

A) Wybor i ogloszenie o wyborze oferty:

1. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow okreslonych
w SIWZ. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.



2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi jednoczes$nie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna
punktacje;

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) terminie po uptywie ktorego zgodnie z przepisami ustawy Pzp umowa w sprawie zamowienia
publicznego moze by¢ zawarta.

3. Informacje zawarte w pkt. 2 a Zamawiajacy zamie$ci rOwniez na stronie internetowej i tablicy
ogloszen Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Suchedniowie.

B) Zawarcie umowy:

1. Informacja o podpisaniu umowy zostanie zamieszczona w Biuletynie Zamowien Publicznych,
wywieszona na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego i na stronie internetowe;.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy lub przedstawit
nieprawdziwe dane, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdéd pozostatych ofert
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

3. Wykonawca, ktorego oferta uznana zostata za najkorzystniejsza, bedzie zobowigzany do podpisania
umowy w terminie podanym przez Zamawiajacego.

4. Umowa zostanie zawarta w terminie nie krotszym niz termin, o ktorym Zamawiajacy, na podstawie
art. 92 wust.l pkt. 4 ustawy Pzp, zawiadomi Wykonawce w zawiadomieniu o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

5. Jezeli oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, zostata wybrana,
zamawiajgcy moze zazada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy
regulujacej wspotprace tych wykonawcoéw. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia ponosza solidarng odpowiedzialno§¢ za wykonanie umowy i wniesienie nalezytego
wykonania umowy.



6. Zamawiajacy przed podpisaniem umowy moze zazada¢ od o0sob $wiadczacych ushlugi
przedstawienia w okre§lonym terminie dyplomu potwierdzajacego wymagane wyksztalcenie oraz
licencji.

7. Umowa jest niewazna w cze¢Sci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zaméwienia
zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamédwienia.

Rozdziat XV.
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie bedzie wymagat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XVI.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogéine warunki umowy albo
wzor umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w
sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach.

1. Zakres §wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy bedzie tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

2. Zamawiajacy wymaga zawarcia umowy, wzor ktorej stanowi zalgcznik nr 6.

3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

Rozdziat XVII.
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub miaty interes w uzyskaniu danego
zamOwienia oraz poniosty lub mogly ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisoéw ustawy Pzp przyshuguja $rodki ochrony przewidziane w dziale VI ustawy Pzp — Srodki
ochrony prawnej.



Rozdziat XVII.

Inne informacje.

1. Zamawiajacy nie przewiduje :

a) zawarcia umowy ramowej,

b) ustanowienia dynamicznego systemu zakupow,

c¢) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej,

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, W
przypadku nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, ktore miaty by¢
przeznaczone na sfinansowanie zamowienia.

Zatacznikami do specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia sa:

Zatagcznik nr 1 - wzor oferty,

Zalgcznik nr 2— wzor o$wiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
Zatacznik nr 3 - wzdr o$wiadczenia wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia,
Zatacznik nr 4- wzor wykazu wykonanych ustug,

Zalagcznik nr 5 - wykaz 0sob przewidziany do realizacji zamowienia,

Zatacznik nr 6 —wzo6r umowy,
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